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TALABALARNING DAVLAT TILIDA ISH YURITISH KO‘NIKMASINI
RIVOJLANTIRISHDA DUAL TA’LIMNING O‘RNI
Daniyarov Otayor Baxtiyarovch,
Toshkent amaliy fanlar universiteti tadqiqotchisi

Annotatsiya. Maqolada talabalarning davlat tilida ish yuritish ko ‘nikmalarini rivojlantirish
bilan bog ‘lig muammolar, ularni yuzaga chiqaruvchi omillar, vositalar, nutqiy vaziyatlar taqlili,
shuningdek, mazkur muammolarni hal etish bo ‘yicha taklif mulohazalar isqlab chigish hagida
fikr yuritilgan. Dual ta’limda matn yaratishda duch kelinadigan muammolar va belgilangan
talablarga nomuvofiq amaliy natijalar to ‘g ‘risida bayon qgilingan.

Kalit so‘zlar: hujjatlar, rasmiy uslub, matn yaratish, yozma nutq, yozishmalar, ariza,
tarjimai hol, sana, imzo, tasdiqlash, tarkib, tartib, talablar, mezonlar, mashq va topshiriglar

POJI AYAJTHOT'O OBPA3SOBAHUS B PABBUTHUUN Y YUHALINXCSA HABBIKOB
BEJEHUSA JEJ HA TOCYJAPCTBEHHOM SA3BIKE
Lanuapoe Omaép baxmusposuu,
uccnedosamen TawkeHmMcKo20 yHugepcumema npukiaoHblx HAyK

Aunomayusi. B cmame paccmompenvl npobnemvl, C6i3aHHbIE C PA3GUMUEM HABIKOS
0e10npouU3800Cmaea Cmyo0eHmos8 Ha 20CYOapCmMEeHHOM A3biKe, AHAIU3 PAKmopos, cpedcms,
peuesvlx cumyatsiil, 8bl3bIBAIOWUX UX, A MAKJCE BbIPADOMKA NPeOlONCEHUL NO PeuleHUIo
VKaA3aHHbIX npobiem. B Oyannoco 00pazoeanus onucamvbl npoodiemvl, ¢ KOMOPbIMU
CMANKUBAemcs Co30aHue meKkcmd, U nNpakmudeckue pe3yimamovl, He COOMEEmMCmayuue
VCMAHOBNEHHLIM MPedOBAHUSIM.

Kurouesvie cnosa: ooxymenmol, hopmanmolil cmui, co30anue mexkcma, NUCMeHHAs pe,
nepenucka, 3asseienue, ouoepagpus, oama, noonuc, ymeepicoenue, cooepicarue, nopsook,
mpebosanusl, Kpumepuu, YRPadcHeHus u 3a0aHus.

THE ROLE OF DUAL EDUCATION IN THE DEVELOPMENT OF STUDENTS’
BUSINESS SKILLS IN THE STATE LANGUAGE
Daniyarov otaroy Bakhtiyarovich,
researcher at Tashkent University of Applied Sciences

Annotation. The article discusses the problems associated with the development of
students’ office management skills in the state language, the analysis of factors, means, speech
situations that cause them, as well as the development of proposals to solve these problems.
Dual Education describes the problems faced by text creation and the practical results that do
not meet the established requirements.

Keywords: documents, formalstyle, text creation, written speech, correspondence, statement,
biography, date, signature, approval, content, order, requirements, criteria, exercises and tasks

Onuii TapnuMaa Tanabanapra AaBiaT THWIMJA U IOPUTHIL KYHUKMallapu YpraTuiiajiu,
aMMO yJapHUHT akcapuatu Mehnar daomusrura GopraH gacTiabku KyHaaH Oomnial, Oy
KYHUKMaHH HAMOEH KHWJIA OJIMAW/IM, SbHU XYXKAT MAaTHJIAPUHH Tanépiamra KuiHAITUIIAIH.
Bynunr acocuii cababu — aManuETHUHT MYKJINTY, yHUBEPCUTET 1A UILI FOPUTHIL OYiinda uiuiad
YUKWJITaH YKYB JACTypJIapUHUHT TparMaTHUK dMaciIuru Ouinan 0eBocurta 60g uK.

Bazupnap Maxkamacunusr “ITIpodeccronan TabiuM TH3UMUA Tyasl TABJIUMHH TAITKAI
ATUII Yopa-Taadupnapu xakuaa” 163-connu Kapopuaa ayai TabJIuM TU3UMHHHU KOPHUI 3THLI
Macajacu WIrapu CypuiraH.

Kaxon taxpubacuma TamabamapHu kacOra Taiéprmam Oyiinmua Typnau EHIANTyBIAP
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KYJUIAaHWJIau. YIApHUHI oOpacuaa Jayal €HJAllyB caMapalupoq 3KaHJIWId ToOopa
oMmmanamuo 6opmogaa. Axam CMUT V3UHUHT TaHUKJIM acapuja TabKujaranujaek: “Jlyan
TabJIUM/A — UII KOWKJA YCTO3 MIOTUPATa KacO-XyHApPHUHT aHbaHABUN YCYUIAPUHU YpraTHIIl
ned xucoOam Kepak, YyHKH ycTa OuiaH Oupra il oaud Oopuml, €m MurduiapHu KacoOra
OYnraH KU3UKUILIApUHU OpTTUpUO Oopaau” . OnuM Ayan TabjiuM TU3UMH, EBpona Tabiaum
TU3UMUHUHT aMaJIUETU ITyHHU KYpCcaTaauKku, KeJlaXakIard MyTaXacCUCHUHT MyBadhaKusTIv
KacOMil Ba WKTUMOHMI MOCHAIIyBH YYyH TabJAUM TalIKWIOTIApH Ba HII OepyBUmiIap
¥pracuaaru y3apo Tabcup Maxcynuaup. Tanaba YKyB skapaHUHUHT JacTIa0Ku O0CKUUIapuIa
KOpXOHa X0auMU cudaTuaa uuuiad YuKapuil xKapaéHura xxand KuiauHrad. Mammxyp «xangiap
OOWUTHHUHT TaOuaTu Ba cababmapu OViimda taakukoTiapy» (1776) acapuma Amam CMmuT
MKKJ TOMOHJIaMa YKUTHILJA IOTUP/UIMK Ba MypaOOUIIMK TU3MMIIAPUHU M1 )KOMKIa KacOui
Tal€prapIMKHUHT aHbaHABUN ycCyiapu ae0 xucoOnaml KepaKIUTUHU TabKUIJIAAH, YyHKA
ycTa €Huja uiuiam, €l UITYWIap TabIUM aCOCIAPUHU Ypranauwiap. KaCOMKKA TOMOHJIaMa
VKUTUII MOJENM KOPXOHAJapHHU Kajapiap Taill€pnam xapa€Hura xanld KUJIUIIHU Haszapia
TyTaau, Oy eca XOAUMIIApHU YKUTHUII OniiaH 00g UK Ky/ia KaTTa Xapakariapra oiub Keiaau,
YyHKH yIap IOKOpH cU(arTin KacO-XyHap TabJIMMHU Xapa)Xxariapy KalWTATHUHT WUIIOHYWIN
XMCCACU €KaHJIUTHHM six1un onnuinaau. [y Ounan 6upra, ynap Hadakar YKUTHIL HaTHXKaIapH,
0anku YKUTUII Ma3MyHM, YHU TallIKWJI €TUII OWjlaH XaM KU3UMKUIIAAH, 1e0 TabKUAIaiau .
CynakoBa Ttanabanap y4yyH MKKH TOMOHJIaMa TabJIUM €pTa MYCTaKWUIMKKAa E€pULIMII Ba
KarTajapra Og‘puKCH3 MOCIAIIMII YYYyH aXOMHUO MMKOHUATAMp. [yan Ttusumu axOopor
ETUIIMACIIUTU Ba KamOag‘an amainii TabiuM OKUOATHAa TabIuM OOIKa IIAKIIApU YUyH
MyKappap stress honga, vl uuura CWIIMK KUPUIIMHU TabMUHJauau. by Hadakar myaiisiH
MehHar BasudanapuHu OakapUIlHW YpraHuiira UMKOH Oepaju, Oajaku Kamoaza MIIIaIl
KOOWIMSATUHU PUBOXKJIAHTUPAIU, KacOMM KOMIETEHIIUS Ba MACBYIUSATHH INAKIUIAHTUPAIH.
Jyan training Mozienu ¥3 MapTabaHTU3HU OOLIKAPHIN YIyH aKOHNO MMKOHUSTIAPHUA TaKIUM
eTajay. YHUHT Joupacujaaru Tanéprapivk aapakacu JOUMHH paBuiga omubd 6opmogaa. Heu
Oup TaBJIMM TAIIKWIOTH HUILIA0 YuKapuin Oyitmda OyHjaal OMIMMIIApHH WKKA TOMOHJIama
VxkuTum kabu wakapujaHn Oepwuiira Koaup emac, Oy yHu myBaddakusaTin maptadba wynuaa
MYXHM KajlaM KUJIaIu .

Nm roputuin XyXxokaTiapu yCTUJAa WIUIAll KYHUKMacura  xam ¢akar Mabpysa,
aAyTUTOPHUSIATH Tapciap OpKalH TYIAKOHJIH SpUIHO OynmMarimu. 4+2 macTypu aoupacujia
TanabalapHUHT 2 KyH aMaiuéT, MIUIad YMKapuil skapaéHiapura O0opuO HMIITHUPOK STHUILU
Ax1m camapa 6epaau. bynaa kypub TylryHHIIn Macacaiacu akTyJJIaliau.

Jyan TabiuM THU3UMU Ha3apuUsIHM aMaIUETAAa KYpHII Ba TYLUIYHUII, Y3JIAIITHPHIL
daonmusatuaup. Kypub tyuryHuin kyHukMa €Ku Maiaka cudaruaa axxpaTuaMand. YHUHT Oup
KHUCMH TUJ TabIUMUJATH YKUO TYIIYHHINI KYHUKMAacH TapkuOuja 0axonad KeTuiaau. YHIa,
acocal, pacM, BUJIEO XaM/la ayIMOBHU3yaJl MaTepuaUIapHU TYLIYHUIITa YbTUOOP KapaTuiiaau.
XanKapo nejarorvkana Busyan TymyHui (understanding vision) anoxuaa KOMIETEHIUS
cuptuna mapxkyn smac. llly Ounan Oupra, MabIyMOTHH BHU3yaJlu3allds KWIMIL, BU3yall
MabJIyMOTJIAPHH TAXJTHJ KUJIHUII Ba TYIIyHHII, aXOOPOTHHU Y3aTUII YYyH BH3yasl BOCHTAJap
Ba ycyJuiapiaH ¢poiaaHuil KyrmMya MaxopaT €Ki KYHUKMa cudarria Kapaiuiid MyMKHH.
by nm3aiiH, MapKeTHHI, MabJIyMOTIAp Tax/IMUIM Ba TaKIUMOT Taiépiam kaOu coxaiapjia
doitnananunaan. Busyan Tyurynuin —pacmiiap, auarpamMmanap, rpadukiap Ba omkanap kabu
BU3YyaJ Tap3/ia TaKJIUM STHITaH MabJIyMOTJIAPHHU TaXJIWJ KWINII Ba maphiam KoOUIUusSTUAMD.
Busyan uapok erumn KoOWIUATH IOKOpU OYIraH onamiap BU3yall €JIEeMEHTIapHU TaH OJIMII
Ba TaxJIWJ KWIWII, HAKII Ba MYyHOCaOaTjapHW aHUKJAII, IIyHUHTAEK, MabIyMOT OJIHII
Ba XyJiocajlap YMKApHIll KOOWJUSATUTA 3ra. TaKAUM STUITaH MabliymMoTiap OVitmda. Yoy
KOMITETEHIUS AW3aiiH, MelIus, MapKTHHI, peKjiaMa Ba CaHbaT Kabu coxajapjaa alHUKca

MYyXUMIHD.
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Tagkukot Metomosorusich. TanmabaHu JaBiaT TUIKA WII FOPUTHUINTA YpraTuiia Kypuo
TYIIYHUIIT KOMIIETCHIIMSICH — TabJIUM OJIyBUMa hojaTHU, MpeaMeTHHU, kKapaCHHH KypuO
TYIIYHHUIIL, TaXJIWJ KWIKII Ba ¥3 XyJocacuHu 0aéH Kuui Gaonustuaup. bynna gakar pacwu,
BUJICO MaTepHaliap sMac, OyTyH YKyBUM €KU TalaDaHUHT KeJlakak Xa€Tuaa Ayd KesaJuraH
npenmMetiap, honar, xapaén Ba haonusaTHu Kypub TylryHuIn Hazapaa Tytunaau. lyHuHTek,
TanabmapHu KacOra Taiépiamra WYHaAITHUPUITAH Qyasl TabJIUM TU3UMHUAA YIAPHUHT Japc-
Mamig ynomiap OwiaH Oupra uIiad 4YuKapuil kapaéHIapuHUu XaMm 0opud KypuO ypraHuiin
acocuJard KyHHMKMa Ba MaJlakajapuHu Oaxojaml WMKOHM Oymaau. KypuO TymryHuin
KYHUKMACUHUHT Majaka Ba KOMIIETCHIIUATA allJlaHUII MEXaHU3MH HIILIA0 YMKWINAIIUA OyryH
MYXHUM, XaJI KWIHILK JO3UM OYJraH rneJaroruk, METoJuK MyaMMoJiapAad OUupUaup.

JlaBnar Tuima Uil IopUTUIT (PaHUHY XN V3TATHPUILIA Tyall TahJIUM acocu OYiraHn
KYpuO TYLIYHUII KYHHUKMAacu KacOMH KOMIIETEHLHMSHM Srajiaiuiia KylWujaard BazudanapHu
Oaxkapaau:

Mag3zyra oun anabuétnapuunr raxjauwid (Literature review). Aoy Hacp ®@opo0uii: “Kannait
KWIKO TabluM Oepulll, TabJUM OJull, GUKpHU KaHaal udonanam, O0aéH 3Tuil, KaHaal
cypalll Ba KaHJ1aii )kaBoO OepuIlra KeJlranumMusa, 0y 0opaia OUIMMIApHUHT SHT OUPUHYKUCH
KUCMJIapra Ba XojAucangapra UCM OepyBUM THJI XaKujard wimiap 1e0 TacaukiaimMan”,
nerad sau. Tun HazapusicuHUHT acocurcu Oynran I'ymOont XIX acpmaéq “Tun — musuiar
pyxu” ne6 aitran smu . YOy ¢uxp XXI acpaa nonsk nexaroru Anym Kopuak TomMmoHuIaH
Kyhdugarnda JaBom STtupwian: “Ona Tuiam — Oy 0oJia ydyH Yitnab Tonuirad Kouaaaap dMac,
Ha(ac onaéTrad xaBo KaOW XaJKUHUHT PyXW OujiaH TeHraup’. bosia oHa TUIMHM YpraHuin
xapa€Huma MyxuMm Basudanap amanra omupuiaaan: OUpuHYMAAH, OOJIAHUHT TyFMa akKjIuil
KOOWJIMSATHU PUBOMJIAHTUPHUIN, WKKWUHUWJAH, OHA TWIM Xa3WHAJIAPWHU OHINIM Srajulall;
YUYMHYKJIAH, Oonanapra THJI MaHTUE ‘MHM ypraruu kepak. by Makcan Ba Ba3uganapra OMpuH-
KEeTHUH dMac, 0anku 6apaBap SpUIITHO OOPHII JTO3UM.

®.M.bycnaeB miyHmai &3amu: “OMpUHYM Ba DHI MYXMMH, HYTK IaKJUIapu OwWjaH
ndonanaHagurad HapcajJapHH TYLIYHUII Ba yJIapHU TYFpU Wyn OuiaH vuuiatuiugaH udopar
amMaiauil KOOMIUSATHU PUBOKIAHTUPHUIIIND, SHHU YKUMUIUIA Ofamiiap alTraHuJeK, OF3aKu
Ba &3Ma Mmamiqiap opkanu yKyBumzaa cyhOar Ba €3yBra Xoc HYTK MIAKJIJIAPUHU OCOHJIHMK
OWIaH TYIIYHUII KYHUKMAacuHU hocun kunmamus” . “Acpriap 1aBOMH/1a HHCOHUSIT TOMOHUAaH
TYIUTaHraH Oapya THJI WIMHUHU YpTa MakTald YKyBUMCHTra YPraTUIIHUHT WIOXKH Ba 3apyparu
nyk. Jlemak, oHa TUITUAH 2HT 3apyp OWIMMIIApHU TaHJIAIl aCOCUN MacajaiapjaH OupuIup.

Ona TuiMaaH OWIMMIIAPHUA TAHJAUIHUHT OOII ME30HM YHHUHI (DOWMJaIWIMK Ba aMajja
KYJUlaHWIa Odull Aapaxkacuaup. buz ona tunupan doiganu ounumiiap ned OonalapHUHT
CaBOMJIHU E3UIII, KoM (puKprali, GuKp MaXCyJIMHUA HYTK IAPOUTUTA MOC PABHIIIA OZ 3aKU
Ba €3Ma IIaKJuIapAa TYFpH, paBOH HQoanaml KyHUKMaJIapUHU MAaKUTAHTUPULT YIyH XU3MaT
KUJIQJUTaH, YHU FOKCAaK MHCOHMH (ha3miamiap pyxuja TapOMsuIall Ba PUBOMXIAHTUPUIITHU
TabMHHJIANUTraH OUIMMIIAPHU TyIIyHaMU3 .

VYKyB TONIIMPUKIAPUHU Ty3UIIra acoc OYIyBUM YKyB MarepuallapuHU TaHJIALL,
TabKUAJANl KEPaKKU, OHA TWIM TabJIMMHU MaKCaJWHU, Ma3MyHUHU Oenruiam Oopacujia
MYCTaKWUTMKHUHT JacTIa0Kyu HHIIIapuaa TU3UMITH TaAKUKOTIAp OJU0 OOpHIIIH.

AliHMKca, mnenarorvka (pannapu qoktopu, npodeccop P.CadapoBaHMHI KOMMYHUKAaTHB
KYHUKMa Ba MaJlakKaJapHU PUBOXJIAHTUPUII OHA TUJIM TAbJIMMUHUHI acOCHi Bazudacu
skaniurura 90-mmnnapnaéq ypg‘'y OepraHu, xycycaH, YKyB TONIUMPUKIAPHU, LIYHUHIAECK
Oaxosai MacanacH, y30eK TUWIMHUHT ¥Y30€KHUCTOHa MIUJIJIMK TUKJIAHUII IAPOUTH/IA XaM OHa
TWJIU, XaM JIaBjiaT THWIA cudarujia YKUTUIUIKM OuiiaH 00g MK MyXUM MacajalapHu TaJKUK
ATraHWHU AJIOXUa TAbKUJIAII JIO3UM.

[II.FOcynoBa Y3WHUHT NOKTOPJIMK AMCCEPTAIMSACH Jla XO3UPru Yy30ek amabuil Tuiu
napciapyaa YKyBUMWiIap Ta(akKypuHU YCTUPUITHUHT WIMHI-METO/IMK acociiapd MaB3yCHJa
TaJIKUKOT 00 O0pajiu, OHA TUITU TabJIMMKJIA YKyBUIIIAp TahaKKypHUHUA PUBOKIAHTUPHUIITHUHT
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WIMHUN-METOANK aCOCHHM UIIIA0 YUKHII OnjaH Oupra TagakKypHU PUBOKIIAHTUPYBUYH YKYB
TONIIUPUKJIAPUTA XaM alloXuaa YbTHO0p Kaparaau. X.MyXuaanHoBa Y30eK THIMHUHT JIaBjiaT
TUJU cu(aTuiard TAbJIMMUHNA TU3UMIIAIITUPHUIL, Y3BUHIUTH Ba Y3JIIYKCU3JIUTUHU TabMUHIIAII
Oopacuga canmMoQiIM HMILIApHU amanra omuprad. JKymmamaH, YKyB TONIIHPUKIAPHA XaM
Y3IIYKCHU3 TAhJIUM TU3UMHU YUYH Y3BUMJIMK TAMOWUIIN aCOCH/Ia TAKOMUJIIAIITUPUO KEIMOg/Ia.

Q.XycaHOO€BaHMHI TabJIUM Ma3MyHUTa YKUTYBUMHUM XaM KHUPUTUINU  HuhosTAa
TVFpu €npamyB. UyHKM AaBiarT TWIWAA W IOPUTHINAA, allHUKCA, WIJa OakapuiiaJuraH
TOMIIUPUKIIAPHUA HA30paT KWIHIIAA, 3apyp YPUHIIAPp/a XOAUMIIAP UIIl FOPUTHIL XYAKKATIAPUHU
Talépail KYHUKMaCUHU PUBOKIIAHTUPHUIIIA OEBOCUTA YKUTYBYH TacTiIad HaMyHa KYpCaTHIIN
MyXHM axamusrra sragup. KomaBepca, OMMMHHUHT afabwii TabauM YYyH HIIIa0 YUKKAH
MyCTaKujI (PUKpJIalll Ba Ba MyaMMOJIM TabJIUM OYiinda €HAaIlyBlIapu OHA TWIH TabJIUMUIA
VKyB TONIIUPUKIAPUHU TYFPHU MMAKIUIaHTUpuIra €épaam Oepamau. Xalkapo TIeIaroruka,
XyCyCaH, JIMHIBOAUJAKTUKA COXacuaa YKyB TOINIIMPHUKIAPHUHT METOAMK, ICUXOJIOTHK-
MeJJarOruK TaJAKUKU Ouiian ABcTpanusiiuk oinuM JKak Puaapac maxcyc myrusianras . [llyaun
TabKUJJIAIl JKOW3KH, Y3 JaBpujaa FapOd IeJarorukacy aMaluiIMKKa acoCHui >bTHOOpPHU
Kapatrad. JlacTmaOku mparmatuk rosutap amepukanuk (aitmacyd Ba memaror  J[. Jlrom
TOMOHHaH UILTA0 YUKUIITaH.

H.MaxMynoBHUHT KyWuaaru (Qukpiaapu aiHUKca JUKKATra ca3oBop: “Xap KaHAal THII
TabJIUMUA TUWIHUHT YCITyOnapy Xakuaard OuauMiIapHu 9eTiad YTuin MyMKUH dMmac. TwiHu
V3MamTupuiaa T KypUIUITUHA OWITHII apT, Oy Oopagaru Ouimmiiap acocaup. AMMO aitHU
KYPWJIUII OMpIUKIIApUIaH KaHaal doiganaHuIl, yIapHA HyTKIa OeBOCUTa KaH/Ial KyJIaIn
MaJjlaKacH IaK/UTaHMaraH O0yJca, THIHH OWTUIITHY TyTall JSHUIT MKy

Xymoca.

Japnar Tunauaa Uil IOPUTUIL KYHUKMACUHU PUBOXIIAHTUPUIN OHA TWJIM TabJIMMUTA Xam
O6eBocuta 0og‘nmuK. JlapXakukar, oHa TWIM, MWJUIMN CY37ap akJIud PUBOXKIAHHUII Xam[ia
NyHEHW aHMIAIIHUHT acocuaup. Tamaba HYTKMHUHT, WII FOPUTA OJIMII, MATH sipaTra OJIUII
KYHUKMAaJApUHU ¥3 BaKTUA PUBOXKIIAHUIINIA YHTUOOp KWIHII, ayIUTOPUSJIaH TAIIKapua,
amanuéraa kacOuih mamaka hocun kunuimm acHocuaa ypratu® Oopuiira >bTHOOp Oepuil
Kyna Myxumaup. TamaGaHUHT pacMUM XyxoKaTiaap OWIaH MIUIAINl MaJlakacu KaHYaJlIuK 0ol
Ba MaHTUKJIU OYIica, yHUHT 3 QUKpiapuHu udomanamy nryH4YaIuk OCOH Keuau, OJaMHHU,
OOpJIMKHU aHTIIANl KOOWIHMSITH KaHYIMK KEHT OYyiica, Tamabamap TypJiHu HYTK Ba3UsSTIIapuia
TeHraouuiap €Ky kartajaap OWIaH Ma3MYHIIH Ba TYJIAKOHIN PAaCMUN MYJIOKOTTa KUPHIIIA OJIaJIH,
TaakkypH XaM IIyHYaIuK (aos pUuBOKIAHUIIIA OYIIaau.
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